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Instrukcja dla autorow prac licencjackich
Zatwierdzona przez Rad¢ INIM 8 listopada 2024 r.

Instrukcja jest zgodna z Uchwalg nr 19/2024 Rady Wydzialu Komunikacji Spotecznej i
Mediow UWr z dnia 24 wrzesnia 2024 w sprawie szczegdtowych warunkow ukonczenia

studiow I i II stopnia oraz prac i egzaminéw dyplomowych na Wydziale Komunikacji
Spotecznej i Mediow UWr.

Praca licencjacka jest samodzielng pracg o charakterze opisowym lub analitycznym, bedaca
wynikiem zastosowania przynajmniej niektorych procedur wlasciwych postgpowaniu
badawczemu, wyposazong w aparat wlasciwy tekstowi naukowemu.

Oddajac prace dyplomowa — podpisang wiasnym nazwiskiem — autor potwierdza, ze jest to jego
oryginalna i samodzielna praca. Autor odpowiada za wszystkie bledy w tekscie, poczawszy od
btedow merytorycznych, poprzez jezykowe, skonczywszy na btedach sktadu.

Struktura pracy licencjackiej

Objetos¢ pracy (wraz z bibliografig) powinna wynosi¢ minimum 50 tys. znakow liczonych ze
spacjami (jedna strona ok. 1800 znakow, tj. 30—32 wiersze na stronie).

Poza tekstem wlasciwym praca powinna zawierac:

- strong tytulowa (w jezyku polskim i angielskim),

- zwigzle streszczenie (objetos¢ do 4 tys. znakdéw liczonych ze spacjami) w jezyku polskim
I angielskim,

- opis bibliograficzny pracy w jezyku polskim i angielskim,

- stowa kluczowe (objetos¢ do 1 tysigca znakdéw liczonych ze spacjami) w jezyku polskim i
angielskim,

- spis tresci,

- przypisy 1 bibliografi¢ zalacznikowa,

- przynajmniej jeden indeks.
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Kolejnos¢ i zawartos¢ poszczegolnych elementow pracy licencjackiej

1. Strona tytulowa w jezyku polskim

- nazwa Uniwersytetu, Instytutu oraz kierunku studiow
- nr indeksu

- nazwisko autora 1 tytut pracy

- stopien/tytut oraz nazwisko promotora

- miejsce 1 rok przedtozenia pracy do obrony.

Wzér strony tytutlowej znajduje si¢ na stronie internetowej Instytutu Nauk o Informacji i
Mediach w zaktadce Dyplomowanie I stopien.

2. Strona tytulowa w jezyku angielskim
3. Streszczenie, opis bibliograficzny, slowa kluczowe w jezyku polskim

- opis bibliograficzny pracy (autor, tytut, praca licencjacka pod kierunkiem..., Wroctaw
[rok], liczba stron, liczba wykorzystanych pozycji bibliograficznych, liczba aneksow,
ilustracji), np.:

Jan Kowalski, Ksigzka w mediach spotecznosciowych — proba analizy, praca licencjacka pod

kierunkiem dr hab. Krystyny Nowak, prof. UWr, Wroctaw 2021, 60 s., 70 poz. bibliogr., indeks
nazwisk, 1 aneks, 8il., 5 tab., 10 wykr.

- streszczenie (cel 1 przedmiot badan, metody 1 zrodta, najwazniejsze wnioski)
- stowa kluczowe (utozone w porzadku rzeczowym wedtug wagi poruszanych problemow)

4. Streszczenie, opis bibliograficzny, stlowa kluczowe w jezyku w jezyku angielskim
5. Spis tresci
6. Wstep

- objasnienie tytutu, charakterystyka zasiggu chronologicznego i przestrzennego,

- przedmiot i cel badan, pytania badawcze,

- stan badan,

- wykorzystane Zrddta informacyjne: bibliografie, bazy danych, stowniki i encyklopedie,
- wykorzystane opracowania: ksigzki, artykuty, inne publikacje (drukowane i
elektroniczne),

- metody 1 zrodta badan,

- kréotkie oméwienie struktury pracy.

7. Zasadnicza cze$¢ pracy

8. Zakonczenie (wnioski i podsumowanie pracy — konfrontacja zamierzen badawczych z
osiggnietymi wynikami, dalsze perspektywy)

9. Spis materialow uzupehiajacych tekst glowny

10. Bibliografia zalacznikowa
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- spis wykorzystanych zrodet (publikowane i niepublikowane; drukowane i cyfrowe),
- spis wykorzystanych opracowan (ponumerowanych, utozonych w kolejnosci alfabetyczne;j
wg nazwiska autora). Nie nalezy dzieli¢ spisu na ksigzki i artykuty.

11. Wykaz skrétéw (jesli zachodzi taka potrzeba)
12. Indeksy

Kazda praca licencjacka powinna mie¢ minimum jeden indeks (np. alfabetyczny nazwisk,
instytucji, pojec itp.) z odnos$nikami do stron tekstu. Kazdy indeks musi mie¢ tytut.

13.  Aneksy (do 30% objetosci pracy) np.:

- kopia zrédtowej bazy danych (w uzgodnionym z opiekunem uktadzie i opisie, ze
specjalnym wstepem metodycznym, indeksami)

- kserokopie dokumentow (z podaniem danych bibliograficznych zrodia),

- wydruki dokumentow sieciowych,

- fotografie (z podaniem danych bibliograficznych zrédta lub daty i danych o wykonawcy),
- wzor kwestionariusza ankiet,

- kalendarium,

- obszerne zestawienia lub wykresy statystyczne, do ktérych odwotujemy si¢ w catej pracy,
- inne materialy (np. wypisy ze zrdodet).

Wskazowki redakcyjne

Tekst gtowny nalezy ztozy¢ fontem Times New Roman, stopniem pisma 12 pkt. z interlinig
1,5. Nalezy zastosowa¢ marginesy o szerokosci 2,5 cm. Akapity zaznaczamy wcigciem 1,25,
tekst wyjustowany.

Kazdy rozdzial pracy nalezy rozpocza¢ od nowej strony, rozdzialy powinny by¢ podzielone na
czgsSci 1posiada¢ tytuly podrozdzialdéw (Srodtytuly). Naglowki pierwszego stopnia
wyrownujemy do lewej 1 skladamy pismem pogrubionym 14 pkt, nagldwki drugiego stopnia
pismem pogrubionym, 12 pkt. Przed nagléwkami stosujemy odstep 12 pkt., a po nich 6 pkt.

Materiaty uzupetniajace tekst glowny (tabele, wykresy, ilustracje itp.) zamieszczone w teks$cie
powinny by¢ opatrzone numerem, tytutem oraz zrédtem danych. Tekst glowny powinien
zawiera¢ odwotania do materiatow uzupetiajacych, a ich spis nalezy zamiesci¢ na koncu
pracy. Tytuty i podpisy nalezy sktada¢ prostym 10 pkt, wysrodkowa¢ lub wyréwna¢ do lewe;.

Cytaty sktadamy pismem prostym z cudzystlowem. Dtuzsze cytaty (powyzej trzech wierszy
tekstu) sktadamy mniejszym stopniem pisma, bez cudzystowu 1 oddzielamy od tekstu gtéwnego
zwigkszong interlinig.

Tytuly wydawnictw zwartych skladamy kursywa, a wydawnictw ciaglych krojem prostym
I umieszczamy w cudzystowie. Nazwy programow, imprez, instytucji itd. sktadamy pismem
prostym i wielkg litera.
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Nazwy osobowe pojawiajace si¢ po raz pierwszy zapisujemy w pelnym brzmieniu imienia i
nazwiska. W przypadku ich ponownego pojawienia si¢ w tekscie stosujemy inicjat imienia i
petne nazwisko lub samo nazwisko.

W przypadku uzycia skrotu przed jego pierwszym zastosowaniem podajemy peing nazwe, a
skrét umieszczamy w nawiasie okragtym. W dalszej czg$ci tekstu podajemy jedynie skrot.

Wyrazenia obcoj¢zyczne sktadamy kursywa.

Liczby od zera do dziewigciu zapisujemy stownie, a wyzsze — cyframi arabskimi.

Przypisy

Praca musi zawiera¢ przypisy. Zalecany jest sposob redagowania przypisow zgodny z normag
ISO 690:2012, umieszczanych u dotu strony z odsytaczami w formie cyfr arabskich. Przypis
zaczynamy od inicjalu i nazwiska autora, a w przypadku ich braku od tytutu. Zawsze podajemy
numer strony (lub zakres stron), z ktorej korzystalismy.

W przypisach po skrécie ,,zob.” i ,,por.” nie stawiamy dwukropka.
W przypisach przywolujacych publikacje obcojezyczne stosujemy polska terminologie:
vol./Bd. =t.; no/Nr. = nr; Ed./Hrsg = red.

Po uzgodnieniu z promotorem pracy mozna zmieni¢ system przypisOw na system APA lub
MLA.

Zalecany format przypisow - przyklady
Ksiazki
E. Gtowacka, Kultura oceny w bibliotekach. Obszary, modele i metody badan jakosci zasobow oraz ustug
biblioteczno-informacyjnych, Torun 2015, s. 45.
Z. Gaca-Dabrowska, Bibliotekarstwo Il Rzeczypospolitej. Zarys problemow organizacyjnych i badawczych,
wyd. 2, Warszawa 2007, passim.

Ksigzka, biblioteka, informacja w kregu kultury i edukacji, red. E.B. Zybert, D. Grabowska, Warszawa 2008, s.
45,

Biblioteki szkot wyzszych w spoleczenstwie wiedzy. Uwarunkowania i wybrane zagadnienia. T. 1, Konteksty i
uwarunkowania, pod red. Z. Gebotysia, Katowice 2010.

Odre¢bne prace w ksigzkach (opracowaniach zbiorowych)

J. Dunin, Okiadka i obwoluta jako komunikat. Wprowadzenie do problematyki, [W:] Sztuka ksigzki. Historia-
teoria-praktyka, pod red. M. Komzy, Wroclaw 2003, s. 81-90.
U. Eco, Swiaty science fiction, [w:] idem, Po drugiej stronie lustra i inne eseje, Warszawa 2012, s. 235.

Artykuly w czasopismach

M. Choptiany, ,, Orator futurus . Fabiana Birkowskiego lektura Ciceronianusa Pierre’a de la Ramée,
,Roczniki Biblioteczne” 58, 2014, s. 3-26.

B. Sordylowa, Wzajemne relacje pomiedzy dyscyplinami: informacja naukowa, bibliologia,
bibliotekoznawstwo, ,,Przeglad Biblioteczny” 57, 1989, z. 4, s. 309-315.
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Recenzja z wlasnym tytulem

A. Dro6zdz, Lodzkie gazety w okresie stalinowskim (o monografii Grzegorza Mnicha £odzka prasa codzienna w
latach 1949-1956), ,,Annales Universitatis Paedagogicae Cracoviensis” 13, 2015, s. 312-315.

Recenzja bez wlasnego tytulu

M. Jarocki, [rec.:] S. D. Kotuta, Wstep do Open Source, Warszawa 2014, ,, Toruniskie Studia Bibliologiczne” 8,
2015, nr 2, s. 208-2011.

Publikacje elektroniczne (notatka na blogu, recenzja w portalu, baza danych itp.)

Przypis powinien obejmowac nastepujace elementy:
- autor

- tytul wraz z dodatkiem do tytulu

- nazwa gltdéwnego serwisu internetowego (bloga, portalu, serwisu branzowego itp.), nazwe
mozna uzupehic o typ zrodla

- data publikacji

- URL strony

- data dostepu

E. Kulczycki, Ranking czasopism, redakcje ktore odegraly kluczowq role w kategoryzacji jednostek, \Warsztat
Badacza [blog], 23.02.2015, http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/ranking-czasopism-redakcje-ktore-
odegraly-kluczowa-role-w-kategoryzacji-jednostek/ [dostep: 16.11.2016].

R. Siemko, [rec.] B. Brozek, Myslenie podrecznik uzytkownika, Krakow 2016, Madre Ksigzki [portal],
12.12.2016, http://madreksiazki.org/kategorie/nauki-spoleczne/myslenie-podrecznik-uzytkownika/ [dostep:
17.04.2018].

M. Zielinski, Digitalizacja a cyfryzacja, Archiwistyka [serwis branzowy], 29.12.2013,
http://www.archiwistyka.pl/artykuly/artykuly i felietony/528 [dostep: 17.04.2016].

Katalog zbioréw Biblioteki Polskiej w Brukseli, http://mak.bn.org.pl/cgi-bin/makwww.exe?BM=54 [dostep:
16.11.2016].

Powtdrzenia w przypisach

W celu uniknigcia powtorzen w przypisach stosujemy okreslenia tacinskie lub polskie
(idem, eadem, ibidem, op. cit. lub tenze, taz, tamze, dz. cyt.) W zadnym z tych przypadkow
nie stosujemy kursywy.

LK. Maleczynska, Historia ksigzki i jej funkcji spotecznej, Wroctaw 1987, s. 54.

2 Eadem, Zainteresowania czytelnicze mieszczan dolnoslgskich okresu Renesansu, Wroctaw 1982.
% Ibidem.

5 K. Maleczynska, Historia ksigzki..., op. Cit., s. 67.
® M. Migon, Nauka o ksigzce wsréd innych nauk spotecznych, Wroctaw 1976, s. 45; idem,
Z dziejow nauki o ksigzce, Wroctaw 1979.
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Bibliografia

Praca musi zawiera¢ bibliografie. Zalecany jest sposob redagowania bibliografii zgodny z

normg ISO 690:2012. Po uzgodnieniu z promotorem pracy mozna zmienic¢ system
bibliograficzny na APA lub MLA.

Opis w bibliografii zawsze zaczynamy od nazwiska autora (po nim umieszczamy inicjat
imienia) lub w przypadku jego braku od tytutu dzieta. W przypadku artykutu lub rozdziatu
podajemy pelny zakres stron, na ktorych sie on znajduje.

Zalecany format bibliografii - przyklady
I.  Zrédla

Drukowane

1. Babula A., Bibliografia pismiennictwa dla dzieci i mtodziezy 1940-1944, Warszawa 2022.
2. Boczar E., Bibliografia literatury dla dzieci i mlodziezy. Wiek XIX, Warszawa 2010.

Cyfrowe

1. Katalog Biblioteki Narodowej:
https://katalogi.bn.org.pl/discovery/search?vid=480MNIS_NLOP:480MNIS_NLOP [dostep:
12.03.2023].

2. Polska Bibliografia Literacka: https://pbl.ibl.poznan.pl/dostep/ [dostep: 12.03.2023].

Il. Opracowania

1. Koredczuk B, Wozniak-Kasperek J., Bibliologia i informatologia w naukach o komunikacji spolecznej i
mediach - odrebnos¢ czy komplementarnosé?, ,,Studia Medioznawcze 2019 nr 3(78), s. 212-224.

2. Hojka B., Ilustracja w literaturze pieknej, [w:] Encyklopedia ksigzki, pod red. A. Zbikowskiej-Migon i
M. Skalskiej-Zlat, t. 1, Wroctaw 2017, s. 685-686.

3. Wincencjusz-Patyna A., Polska ilustracja ksigzkowa 1950—1980. Artystyczne kreacje i realizacje,
Wroctaw 2008.



